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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 04
( Từ 26/9/2022 đến 02/10/2022 )

	Lớp trực: 12A4  (GVCN: Nguyễn Thị Ngọc Nữ) 


	THỨ/ NGÀY
	SÁNG
	CHIỀU
	TỐI
	NHỮNG VIỆC CẦN LƯU Ý

	

Thứ Hai 26/9/2022
	
Chào cờ

	
	
	1. Nề nếp và sinh hoạt
· Ban thi đua nề nếp hs:
· Tiếp tục tuyên truyền thực hiện tốt và hiệu quả các giải pháp phòng chống dịch (khẩu trang, khử khuẩn).
· Tăng cường quản lí nề nếp học sinh chặt chẽ và toàn diện nhiều mặt.
· Kiểm tra việc chấp hành nội quy nhà trường, hoàn tất các loại hồ sơ, biểu mẫu đầu năm, sổ theo dõi nề nếp học sinh...
· Tổ chức cho các lớp và học sinh kí cam kết về thực hiện ATGT.
· GVCN:
· Tăng cường bám lớp trong giờ sinh hoạt, quản lý học sinh.
· Kiểm tra việc điểm danh bằng vân tay hs.
2. Dạy học và công tác khác
- Toàn trường dạy và học theo TKB.

	

Thứ Ba 27/9/2022
	

	· - Hoàn thành VK Hội nghị CBVC.
· -Vp chuẩn bị các biểu mẫu họp HN CBVC cấp tổ.
	
	

	

Thứ Tư 
28/9/2022
	

	
	
	



	THỨ/ NGÀY
	SÁNG
	CHIỀU
	TỐI
	NHỮNG VIỆC CẦN LƯU Ý

	

Thứ Năm 29/9/2022
	
-13h45 Họp HĐSP triển khai nhiệm vụ năm học.

-15h00 Họp tổ CM, Hội nghị CBVC cấp tổ.

	
	
	· Các Tổ chuyên môn Hội nghị CBVC cấp tổ: Đăng ký các chỉ tiêu thi đua, đăng ký danh hiệu thi đua, đang ký viết sáng kiến, KHKT, thiết bị số,..Lấy ý kiến về TS lớp 10.
· Cô Loan:
+Triển khai nhiệm vụ năm học 2022-2023.
+Hoàn thành dự thảo Văn kiện HN CBVC.
+Chiều thứ tư 28/9 Họp SGD.
- Cô Thùy:
 + Hoàn thành Báo cáo và Biên bản Hội nghị chi bộ định kỳ tháng 9/2022.
 + Hoàn thành Dự thảo Báo cáo kết quả thực hiện Nghị quyết năm học 2021-2022 và Phương hướng hoạt động năm học 2022-2023.
 + Đọc, góp ý các Dự thảo văn kiện hội nghị viên chức cấp tổ.
 + Triển khai các kế hoạch hoạt động chuyên môn chi tiết, hoàn chỉnh đến các TCM/GV để thực hiện: KH kiểm tra định kỳ-HK1, KH tổ chức Hội giảng cấp trường, KH dạy học buổi hai, KH kiểm tra hoạt động chuyên môn, KH tổ chức hoạt động trải nghiệm hướng nghiệp. Thời gian triển khai đến các TCM chậm nhất vào 01/10/2022.
 + Gửi các TCM các biểu mẫu hoạt động CM (mẩu biên bản hội giảng, kiểm tra hoạt động sư phạm giáo viên,…)
 + Kiểm tra việc cập nhật thông tin trên sổ điểm Vnedu của các GVCN 10.
 + Nhắc GVBM thực hiện bài kiểm tra, vào điểm bài kiểm tra thường xuyên (cột kiểm tra 15 phút đầu tiên) trên Vnedu. Hạn chót GVBM cập nhật 1/4 số điểm miệng và 01 điểm kiểm tra 15 phút (với các môn có 02 cột điểm 15 phút) vào 08/10/2022. 
- Cô Minh:
 + Nhắc nhở giám thị, cờ đỏ tăng cường kiểm tra HS hút thuốc trong nhà vệ sinh.
 + Hoàn thành rà soát thiết bị hư hỏng, đề nghị mua sắm, sửa chữa.
 + Lập hồ sơ thanh lý, dọn dẹp thiết bị hư hỏng tại phòng thí nghiệm vật lý.
 + Kiểm tra vệ sinh các phòng chức năng.
 + Tiếp tục khắc phục những hạn chế của máy điểm danh HS bằng dấu vân tay.
3. Văn phòng và đoàn thể
-Văn phòng:
+Hoàn thành Văn kiện Hội nghị CBVC.
+Vp chuẩn bị các biểu mẫu họp HN CBVC cấp tổ.
+Đặt và phát phù hiệu cho học sinh. 
-Đoàn thanh niện:
+Tuyên truyền pháp luật về ATGT.
+Tiếp tục hoàn thiện các CLB kỹ năng.
-Công đoàn:
+Hoàn thành Văn kiện Hội nghị CBVC.
+Giới thiệu cô Xoan tham dự cuộc thi “Cán bộ Nữ công tài năng duyên dáng, lần thứ 01, năm 2022” do Liên đoàn Lao động tỉnh tổ chức.
+Tiếp tục cập nhật thông tin cá nhân ĐVCĐ.
+ Báo cáo CĐN thực trạng đội ngũ CĐV CS quý 3.

	

Thứ Sáu 30/9/2022
	


Sinh hoạt chủ nhiệm 
	

	
	

	

Thứ Bảy 1/10/2022
	
	
	
	

	


Chủ Nhật 2/10/2022
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